
 

 

 

 

 

FAQs zum BFE-Buchungsportal  

(Unternehmen, Betriebe und Einrichtungen) 

Allgemein 

1. Was sind Berufsfelderkundungen (BFE)? 

2. Wer nimmt an BFE teil? 

3. Wann finden BFE jährlich statt? 

4. Wie lange dauert ein BFE-Tag? 

5. Was tun Schüler*innen an einem BFE-Tag? 

6. Wie funktioniert das BFE-Portal? 

 

Unternehmen, Betriebe und Einrichtungen 

7. Wo und wie kann ich ein BFE-Angebot im Portal veröffentlichen? 

8. Wie sind die Schüler*innen während der BFE-Tage versichert? 

9. Gibt es weitere Anleitungen, die mich im Umgang mit dem BFE-Portal unterstützen? 

10. Wer kann mir bei weiteren Fragen helfen? 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Allgemein 
1. Was sind Berufsfelderkundungen (BFE)? 

Im Rahmen des Landesvorhabens „Kein Abschluss ohne Anschluss – KAoA“ sind 

die Berufsfelderkundungen ein wichtiger Schritt zur frühzeitigen und praxisnahen 

beruflichen Orientierung von Schülerinnen und Schülern aller Schulformen. Die 

berufliche Orientierung beginnt in der 8. Klasse mit einer Potenzialanalyse, in der die 

Jugendlichen ihre individuellen Stärken und Neigungen reflektieren. Die 

nachfolgenden Berufsfelderkundungen geben Einblicke in die Praxis und zeigen 

Arbeitsplätze und Tätigkeiten, die den Neigungen und Interessen der Jugendlichen 

entsprechen. Vorgesehen ist, dass drei Berufsfelder in verschiedenen Unternehmen 

erkundet werden, um so ganz unterschiedliche Einblicke in die betriebliche Praxis zu 

erhalten. Die BFE-Tage sind die ersten Schritte auf dem Berufsweg und helfen bei 

der Suche und Wahl von Praktika in den Klassen 9 und 10. Weitere Informationen 

zum Landesvorhaben KAoA und zur Umsetzung in Münster. 

2. Wer nimmt an BFE teil? 
An den Berufsfelderkundungen nehmen alle Schülerinnen und Schüler der 

Jahrgangsstufe 8 teil - egal welche Schulform sie besuchen. 

3. Wann finden BFE jährlich statt? 
Für die Berufsfelderkundungstage sind zwei Zeiträume im zweiten Halbjahr der 

8.Klasse vorgesehen. In der Regel findet die erste BFE-Woche in der Woche vor den 

Osterferien und die zweite BFE-Woche zwei Wochen vor den Sommerferien statt. 

Die genauen Zeiträume entnehmen Sie bitte den aktuellen Angaben auf der Startseite 

des BFE-Portals. Schulen können auch nur einzelne Tage der BFE-Woche 

freischalten. Welche Tage seitens der Schule vorgesehen sind, können Sie bei der 

Lehrkraft erfragen. 

4. Wie lange dauert ein BFE-Tag? 
Berufsfelderkundungen sind eintägige Praktika und dauern einen Schultag – also 

ca. vier bis acht Zeitstunden. 

5. Was tun Schüler*innen an einem BFE-Tag? 
Die Schülerinnen und Schüler lernen berufliche Tätigkeiten sowie typische 

Arbeitsabläufe kennen und übernehmen kleine praktische Aufgaben. Ein BFE-Tag 

kann folgende Aktivitäten beinhalten: 

 Betriebsrundgang unter Anleitung von Auszubildenden/Beschäftigten 

 Besuch von Arbeitsplätzen und Erläuterung der Tätigkeiten und 

Verantwortungsbereiche 

 nach Möglichkeit Austausch mit Ihren Auszubildenden 

 Information über Praktika, Ausbildung, Studium 

 für das Berufsfeld entsprechende praktische Übungen und Arbeitsproben (z.B. 

Kundenbriefe anfertigen, schleifen, feilen, schrauben, messen, ...) 

Zudem können Unternehmen, Betriebe oder Einrichtungen informieren über: 

 typische Tätigkeiten Ihrer Branche 

 erforderliche Fähigkeiten und Stärken  

 

 

https://www.mags.nrw/uebergang-schule-beruf-startseite
https://www.stadt-muenster.de/schulamt/uebergang-schule-beruf


 

 

 vorausgesetzte Schulabschlüsse für eine 

Ausbildung oder ggf. ein Duales Studium 

 Ausbildungsverlauf / Studienverlauf, Dauer der Ausbildung oder des Studiums 

 Arbeitszeiten, angemessene Arbeitskleidung, Arbeitsformen 

6. Wie funktioniert das BFE-Portal? 
 Unternehmen, Betriebe und Einrichtungen können jederzeit BFE-Angebotstage 

in das Portal einstellen 

 Schüler*innen können sich registrieren, Angebote sichten und buchen 

 Die Buchungen der Schüler*innen sind erst dann verbindlich, wenn Sie von der 

Lehrkraft bestätigt werden 

 

 

Unternehmen, Betriebe und Einrichtungen 
7. Wo und wie kann ich ein BFE-Angebot im Portal veröffentlichen? 

Das Buchungsportal www.kaoa-praxis.de bringt Sie und die Schüler*innen schnell 

und unbürokratisch zusammen. Die Registrierung ist einfach und dauert nur wenige 

Minuten. Im Buchungsportal finden Sie auch Informationen zu teilnehmenden 

Schulen und Vorschläge für die Gestaltung eines BFE-Angebots. Die Einstellung 

eines Angebots in das BFE-Portal ist jederzeit möglich. Die BFE-Zeiträume liegen 

immer im zweiten Halbjahr eines Schuljahres (s. aktuelle Zeiträume auf Startseite des 

BFE-Portals). 

8. Wie sind die Schüler*innen während der BFE-Tage versichert? 
Die Berufsfelderkundung gehört zu den Schulpflichtveranstaltungen und ist über die 

Schule ebenso wie ein Praktikum versichert. 

9. Gibt es weitere Anleitungen, die mich im Umgang mit dem BFE-Portal 

unterstützen? 
Nachdem Sie sich mit Ihren Zugangsdaten eingeloggt haben, finden Sie weitere 

Anleitungen auf der Begrüßungsseite im BFE-Portal. 

10. Wer kann mir bei weiteren Fragen helfen? 
 Technische Hilfestellungen: 

 

Tel.: 0571 / 973 88 99 0  E-Mail: info@impiris.de 

 

 Kommunale Koordinierungsstelle: 

 

Claudia Isermeyer   (0251 / 492 4072) 

Eike Klausing    (0251 / 492 4003) 

E-Mail:     berufsfelderkundung@stadt-muenster.de 

http://www.kaoa-praxis.de/
mailto:info@impiris.de
mailto:berufsfelderkundung@stadt-muenster.de
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