FAQs zum BFE-Buchungsportal
(Schiilerinnen und Schiiler/Eltern)

Allgemein

1. Was sind Berufsfelderkundungen (BFE)?

2. Wer nimmt an BFE teil?

3. Wann finden BFE jahrlich statt?

4, Wie lange dauert ein BFE-Tag?

5. Was tun Schuler*innen an einem BFE-Tag?

6. Wie funktioniert das BFE-Portal?

7. Ich méchte mich im BFE-Portal registrieren.

8. Ich habe mein Passwort fiir das BFE-Portal vergessen.

9. Ich mdchte ein passendes Angebot im BFE-Portal finden.

10.  Ich mdchte das Unternehmen meines BFE-Platzes kontaktieren.
11.  Wie erfahrt das Unternehmen von meiner Buchung?
12. Wann werden meine Daten im BFE-Portal geléscht?

13.  Ich méchte kurzfristig einen BFE-Platz im Portal nachbuchen, obwohl die
Buchungsfrist im Portal abgelaufen ist.

14.  Ich mdchte eine Buchung flr meinen BFE-Platz im Portal (kurzfristig/nach der
Buchungsfrist) zurtickziehen.

15.  Wer kann mir bei weiteren Fragen helfen?

Bitte klicken Sie auf die Fragen.



Allgemein

1. Was sind Berufsfelderkundungen (BFE)?
Im Rahmen des Landesvorhabens ,Kein Abschluss ohne Anschluss — KAoA* sind
die Berufsfelderkundungen ein wichtiger Schritt zur friihzeitigen und praxisnahen
beruflichen Orientierung von Schilerinnen und Schilern aller Schulformen. Die
berufliche Orientierung beginnt in der 8. Klasse mit einer Potenzialanalyse, in der
die Jugendlichen ihre individuellen Starken und Neigungen reflektieren. Die
nachfolgenden Berufsfelderkundungen geben Einblicke in die Praxis und zeigen
Arbeitsplatze und Téatigkeiten, die den Neigungen und Interessen der Jugendlichen
entsprechen. Vorgesehen ist, dass drei Berufsfelder in verschiedenen Unternehmen
erkundet werden, um so ganz unterschiedliche Einblicke in die betriebliche Praxis
zu erhalten. Die BFE-Tage sind die ersten Schritte auf dem Berufsweg und helfen
bei der Suche und Wahl von Praktika in den Klassen 9 und 10. Weitere
Informationen zum Landesvorhaben KAoA und zur Umsetzung in Minster.

2. Wer nimmt an BFE teil?

An den Berufsfelderkundungen nehmen alle Schilerinnen und Schiler der
Jahrgangsstufe 8 teil - egal welche Schulform sie besuchen.

3. Wann finden BFE jahrlich statt?

FiUr die Berufsfelderkundungstage sind zwei Zeitrdume im zweiten Halbjahr der
8.Klasse vorgesehen. In der Regel findet die erste BFE-Woche in der Woche vor den
Osterferien und die zweite BFE-Woche zwei Wochen vor den Sommerferien statt.
Die genauen Zeitrdume entnehmen Sie bitte den aktuellen Angaben auf der Startseite
des BFE-Portals. Schulen kdénnen auch nur einzelne Tage der BFE-Woche
freischalten. Welche Tage seitens der Schule vorgesehen sind, kénnen Sie bei der
Lehrkraft erfragen.

4. Wie lange dauert ein BFE-Tag?
Berufsfelderkundungen sind eintagige Praktika und dauern einen Schultag — also
ca. vier bis acht Zeitstunden.

5. Was tun Schiler*innen an einem BFE-Tag?
Die Schuilerinnen und Schuler lernen berufliche Tétigkeiten sowie typische
Arbeitsabldufe kennen und Ubernehmen kleine praktische Aufgaben. Ein BFE-Tag
kann folgende Aktivitdten beinhalten:

o Betriebsrundgang unter Anleitung von Auszubildenden/Beschéftigten
o Besuch von Arbeitsplatzen und Erlduterung der Téatigkeiten und

Verantwortungsbereiche
o nach Mdéglichkeit Austausch mit lhren Auszubildenden
. Information Uber Praktika, Ausbildung, Studium

) fir das Berufsfeld entsprechende praktische Ubungen und Arbeitsproben (z.B.
Kundenbriefe anfertigen, schleifen, feilen, schrauben, messen, ...)

Zudem kénnen Unternehmen, Betriebe oder Einrichtungen informieren tber:

o typische Tétigkeiten lhrer Branche
. erforderliche Fahigkeiten und Starken
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o vorausgesetzte Schulabschlisse fur eine Ausbildung oder ggf. ein Duales
Studium

o Ausbildungsverlauf / Studienverlauf, Dauer der Ausbildung oder des Studiums

o Arbeitszeiten, angemessene Arbeitskleidung, Arbeitsformen

Wie funktioniert das BFE-Portal?

o Unternehmen, Betriebe und Einrichtungen kénnen jederzeit BFE-Angebotstage
in das Portal einstellen

) Schiler‘innen kdénnen sich registrieren, Angebote sichten und buchen (die
genauen Frist entnehmen Sie bitte der Startseite des BFE-Buchungsportals)

o Die Buchungen der Schiilerinnen sind erst dann verbindlich, wenn Sie von der
Lehrkraft bestéatigt werden

FUr die Registrierung im Portal benétigst Du einen E-Mail-Account, zu dem du einen
Zugang hast. Auf der Startseite findest Du oben ,Als Schiiler/-in registrieren” und
kannst ein Konto fir das BFE-Portal anlegen. Nachdem Du Deine Daten (E-Mail-
Adresse, Schule, Name und Geburtsdatum) eingetragen hast, bekommst Du von
dem Inhaber des Portals ,Impiris GmbH & Co. KG* eine Bestatigungs-E-Mail mit
einem Link zur Anmeldung im Portal. Bitte schlieBe deine Anmeldung direkt ab, da
der Bestétigungs-Link nur 24 Stunden gultig ist. Eine ausfihrliche Anleitung findest
Du hierzu auch auf der Startseite des BFE-Portals.

Auf der Startseite findest Du neben den Schaltflachen ,Login“ und ,Als Schiler*in
registrieren” auch die Schaltflaiche ,Neues Passwort anfordern®. Hierliber bekommst
Du, wenn Du Deine E-Mail-Adresse eingegeben hast, ein neues Passwort an diese
E-Mail-Adresse zugesandt.

Alle Angebote der Unternehmen, Betriebe und Einrichtungen kannst Du auf der
Startseite des Portals sehen. Unter ,Angebote“ kannst Du unterschiedliche Filter
setzen (Angebotstage, Berufsfeld, Umkreis, Ort). Mdchtest Du dich erst einmal noch
Uiber Berufsfelder informieren, kannst Du hier einmal nachschauen. Wichtig: Uberlege
und klare vor der Buchung, ob Du den Ort des Unternehmens, des Betriebes oder
der Einrichtung auch gut erreichen kannst.

Du kannst Uber das BFE-Portal auch Kontakt mit dem Unternehmen, dem Betrieb
oder der Einrichtung aufnehmen. Uber die Schaltfliche ,Nachricht senden® kannst
Du dem Unternehmen Fragen stellen. Auch das Unternehmen, der Betrieb oder die
Einrichtung kann tber das Portal Kontakt mit Dir aufnehmen. Nachrichten an Dich
findest Du, wenn du eingeloggt bist, Uber die Schaltflache ,,Nachrichten“ im oberen
Bereich im BFE-Portal.

Nachdem Deine Lehrkraft Deine Buchung akzeptiert hat, erfahrt das Unternehmen,
der Betrieb oder die Einrichtungen von Deiner Buchung. Das Unternehmen erhalt
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Deinen Vor- und Nachnamen, Dein Alter, Deine Schule
und Lehrkraft. Das Unternehmen erhalt dabei nicht Deine E-Mail-Adresse und Dein
Geburtsdatum.

Deine Daten werden immer am 30.09. des Jahres aus dem Portal geléscht.

Kontaktiere hierzu entweder direkt den Portalbetreiber ,,Impiris“ oder die Kommunale
Koordinierungsstelle der Stadt Munster. (s. Punkt 17)

Wende dich hierfiir an Deine Lehrkraft oder Studien- und Berufswahlkoordinator*in
Deiner Schule. Sie kann eine Buchung stornieren.

e Fragen zum eigenen Vorgehen und generell zur Berufsfelderkundung:

zustandige Lehrkraft bzw. StuBo der eigenen Schule

e Technische Hilfestellungen:

Tel.: 0571/973 88990 E-Mail: info@impiris.de

e Kommunale Koordinierungsstelle:

Claudia Isermeyer (0251 / 492 4072)
Ron Rodorf (0251 / 492 2819)
E-Mail: berufsfelderkundung@stadt-muenster.de

—Inhaltsverzeichnis


mailto:info@impiris.de
mailto:berufsfelderkundung@stadt-muenster.de

	Allgemein
	1. Was sind Berufsfelderkundungen (BFE)?
	2. Wer nimmt an BFE teil?
	3. Wann finden BFE jährlich statt?
	4. Wie lange dauert ein BFE-Tag?
	5. Was tun Schüler*innen an einem BFE-Tag?
	6. Wie funktioniert das BFE-Portal?

	Schülerinnen und Schüler / Eltern
	7. Ich möchte mich im BFE-Portal registrieren.
	8. Ich habe mein Passwort für das BFE-Portal vergessen.
	9. Ich möchte ein passendes Angebot im BFE-Portal finden.
	10. Ich möchte das Unternehmen meines BFE-Platzes kontaktieren.
	11. Wie erfährt das Unternehmen von meiner Buchung?
	12. Wann werden meine Daten im BFE-Portal gelöscht?
	13. Ich möchte kurzfristig einen BFE-Platz im Portal nachbuchen, obwohl die Buchungsfrist im Portal abgelaufen ist.
	14. Ich möchte eine Buchung für meinen BFE-Platz im Portal (kurzfristig/nach der Buchungsfrist) zurückziehen.
	15. Wer kann mir bei weiteren Fragen helfen?


	Inhaltsverzeichnis1: 
	Inhaltsverzeichnis2: 
	Inhaltsverzeichnis3: 
	Klicken: 


